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 مقدمة :

 ٌطلق على هذه المرحلة من مراحل البحث ,, كتابة تقرٌر البحث,, -

  .الكتابة الاكادٌمٌة والجوانب اللغوٌة  والشكلٌة فً تحرٌر البحث عاةتتضمن هذه المرحلة مرا -

  .وترتٌب اجزاء البحث بما ٌتوافق مع القواعد العلمٌة المتبعة فً اعداد البحوث تنظٌم اٌضا تتضمن -

 اولا: الجوانب اللغوية والشكلية في  تحرير وكتابة البحث 

 سلوبه ألغة البحث و ( أ

 .تعد الجوانب اللغوٌة واسلوب كتابة البحث من الجوانب الهامة فً عملٌة تحرٌر البحوث العلمٌة وخراجها  -

ولكن عدم قدرته على الصٌاغة اللغوٌة الصحٌحة وقصور الادوات التعبٌرٌة  ,كبٌرا فً عملٌة تجمٌع وتحلٌل البٌاناتقد ٌبذل البحث جهدا  -

  .على جودة المنتج  النهائً من البحث فً التأثٌر السلبًلدٌه قد تكون سببا 

 الاعتبارات  التي يجب على الباحث مراعاتها  في لغة واسلوب البحث :

 .فً كتابة البحث صحٌحة من الناحٌة اللغوٌة ٌجب ان تكون الكلمات التً تستعمل -

  .حسن اختٌار الكلمات والجمل المستخدمة فً البحث من حٌث بساطتها ودقة  تعبٌرها -

  .بدٌل فً اللغة العربٌة لها ضرورة تجنب استخدام الالفاظ العامٌة والابتعاد المصطلحات المعربة الاجنبٌة التً -

  .الطنانة التً تستخدم فً الكتابة الادبٌة والاسالٌب البلاغٌة المبالغ فٌها تجنب استخدام العبارات الانشائٌةضرورة  -

  .خصوصا تلك التً تدل على الاجلال والاحترام المبالغ فٌه ,ضرورة تجنب استعمال الالقاب الكثٌرة -

مثل وٌعتقد ٌستخدم كلمة الباحث بدلا من انا رى )أمثل انا اعتقد وانا  , آرائهضرورة تجنب استخدام ضمٌر المتكلم عند التعبٌر عن  -

 (وٌرى الباحث ,الباحث

 تجنب الاحكام القٌمٌة وهً احكام ٌنقصها الدلٌل الثبوتً او الاستدلال المنطقً  -

 استخدام صٌغة المبنً للمعلوم عند صٌاغة العمل  -

 الجوانب الشكلية في اعداد البحثب( 

وتنسٌق لفقرات والجداول * تتضمن الجوانب الشكلٌة الواجب مراعاتها فً عملٌة تحرٌر البحث, كٌفٌة استخدام علامات الترقٌم المختلفة 

 والأشكال.

 علامات الترقيم:

 أو أكثر للدلالة على اختصار الكلمة.تستعمل النقطة فً نهاٌة الجمل المستقبلة, وقد تستخدم النقطة بعد حرف  النقطة ).(:

القراءة, وتستخدم الفاصلة فً عدة تمثل الفاصلة مقاطعة قصٌرة لاستمرارٌة الحدٌث ولإعطاء فرصة للقارئ فً متابعة الفاصلة ),(: 

من الأسماء والعبارات  مواضع مثل عند الربط بٌن جمل مرتبطة من حٌث المعنى والإعراب, وتستخدم الفاصلة أٌضاً عند استخدام سلسة

 التً ٌكون عددها ثلاثة أو أكثر ومعنٌة بنفس المفهوم.

  .للأولىمنها تكون سببا  الثانٌة ,تستخدم للربط بٌن جملتٌن  :الفاصلة المنقوطة)؛(

 تحرير وإخراج البحث              
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اٌضا تستخدم النقطتان المتعامدتان  عند  .جمل و تفاصٌله او اقسامهتستخدم عادة النقطتان المتعامد تان  بٌن الم   :النقطتان المتعامدتان ):(

 ...الخ,ثانٌاً , وتستخدم النقطتان المتعامدتان  بعد استخدام التعداد اولاً  .كتابة عنوان فرعً بعد عنوان رئٌسً

  .وتستخدم علامة التنصٌص عند الاقتباس الحرفًعلامة التنصيص >> <<: 

 ن او لاحتواء الارقام داخل المتن.وٌستخدمان للدلالة  على عبارة  تفصٌلٌة او لتوضٌح وتحدٌد لفظ معٌ القوسان الهلاليان ) (:

  .سات والابحاثبشكل خاص للهوامش فً الدراٌفضل  استخدامهما  القوسان المستطيلان ] [:

 ....-7تستخدم الشرطة فً عملٌة الترقٌم فً بداٌة الاسطر مثل (: -الشرطة)

 وتستخدم فً حالة جملة اعتراضٌة. (:-     -الشرطتان)

  .تستخدم ثلاث نقاط متتابعة للدلالة على وجود كلام محذوف : علامة الحذف )...(

  .وتوضع بعد الجمل الاستفهامٌة علامة الاستفهام )؟(:

 

 عند استخدام علامات الترقيم ضرورة مراعاة الاتي : التأكديجب  -

مباشرة بعد الكلمة  تكتب ملاصقة لها ومن هذه العلامات ) النقطة , الفاصلة المنقوطة, النقطتان , علامة  تأتًعلامات الترقٌم التً  -

  .علامة الحذف(والاستفهام , 

  .لام  داخل الاقواس مباشرة بعد فتح القوس دون فراغاتٌكتب الك  -

  .ٌجب عدم المبالغة فً استخدام علامات الترقٌم -

 

 تنسيق الفقرات والجداول والاشكال:

القواعد  علمٌة او مؤتمر ( عادة تحدد الجهة المشرفة على البحث )جهة اكادٌمٌة مثلا( او الجهة التً ٌقدم الٌها  البحث للنشر ) مجلة  -

  .العامة لتنسٌق فقرات البحث وحجم ونوع الخط المستخدم  وكذلك كٌفٌة تنسٌق الجداول والاشكال

  :بصفة عامة هناك بعض النقاط التي يجب على الباحث مراعاتها عند تحرير وتنسيق فقرات البحث والجداول والاشكال  -

 .عاة تنسٌق فقرات البحث بشكل واحدمرا -

  .ورقم لكل جدول ولكل شكلتحدٌد  اسم   -

  .توحٌد وتنسٌق الجداول المستخدمة فً البحث -

  .توحٌد تنسٌق الاشكال المستخدمة فً البحث -

 

 ثانيا: كتابة توصيات البحث 

 وهناك مجموعة من المواصفات التي يجب توافرها في توصيات البحث من اهمها : 

  .امر وانما تكون فً صورة مقترحاتصٌاغة توصٌات الدراسة فً شكل او ملا ٌتٌجب ان  -

  .خرج بها الباحث وذكره فً الجزء الخاص بنتائج  الدراسةٌنبغً ان تستند  التوصٌات على استنتاج او اكثر  -

 وقابلة للتنفٌذ.ٌنبغً ان تكون التوصٌات والمقترحات مقبولة   -

 الابتعاد عن منطق العمومٌات فً سرد التوصٌات. -

  .التوصٌات مع موضوع البحث ومشكلتهٌجب ان تنسجم  -

  .ٌفضل تقسٌم التوصٌات الى عدة  محاور خاصة اذا كانت كثٌرة ومتشبعة -
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 ثالثا: هيكلة وتنظيم اجزاء البحث 

  .هذه العملٌة تتوقف بشكل كبٌر على القواعد التً تضعها الجهات التابع لها البحث

 تشمل: فحة الغلاف:أ( ص

  .التابع لها الباحثاسم الجهة العلمٌة  -

  .شعار هذه الجهة -

  .عنوان البحث  وٌكتب بخط كبٌر وفً منتصف السطر -

  .مسمى الدرجة العلمٌة المتقدم لها الباحث -

  .اسم الباحث ثم اسم المشرف -

 .ادراج تارٌخ اعداد البحث )سنة( او سنة التخرج فً حالة بحوث التخرج -
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 صفحة الشكر والاهداء : ( ب

  .عادة بعد صفحة الغلاف او صفحة الاهداء اذا رغب فً ذلك تأتًشكر  صفحة للباحث تخصٌص ٌمكن

 قائمة المحتويات: ج(

مع ذكر ارقام  ,فً متن الدراسةوالفصول والمباحث المختلفة وفقا لترتٌب ظهورها  ,ٌتم فٌها تدوٌن عناوٌن الاقسام الرئٌسٌة والفرعٌة

 .الصفحات التً وردت فٌها 

 

 ول البحث :د( فص

 البحث الى عدة فصول  فً حالة البحوث الكبٌرة نسبٌا مثل بحوث الماجستٌر والدكتوراه ٌتم تقسٌم  -

 .فً حالة البحوث القصٌرة فلا تقسم الى فصول وانما تقسم الى اجزاء  معٌنة  -

 هـ( مراجع البحث :

وٌراعى  ان تكون مراجع الدراسة  ,بعد انتهاء فصول الدراسة وتتضمن  جمٌع المصادر التً استعان بها  الباحث ودونها فً بحثه تأتً

 .بنمط موحد عند توثٌق هذه المراجع مرتبة بشكل  ابجدي والالتزام  

 و( ملاحق الدراسة :

  .استمارات الاستبٌان التً استعان بها الباحث فً بحثه توضع ملاحق الدراسة بعد المراجع وعادة تدرج فً ملاحق الدراسة
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