
بسم االله الرحمن الرحيم
كويز حاسب ( لوحة المفاتيح ووظائفها )

[أسئلة مراجعة - حاسب مستوى اول (الوحده الثالثه)معالج النصوص Word - د محمد طيفور]

1) زر المسطره ( المسافة )يستخدم ...
- يستخدم لتوليد فراغات بين السطور

يستخدم لتوليد فراغات بين الكلمات- 
- يستخدم للقفز بين الكلمات

2) زر الرجوع او Returnو Enter يستخدم .....
لتوليد سطر فارغ- 

- لتحديد الكلمات
- لتوليد فراغات بين الكلمات

3) زر delete او del يستخدم ...
- للتقدم مسافه بين السطور

لحذف الكلمات والنص المحدد والمظلل- 
- لكل ما سبق

4) زر Backspace يستخدم
لحذف الحروف التي قبل نقطة الادراج (الموشر)- 

- لحذف الكلمات التي تلي الموشر
- كل ماسبق

5) زر Shift+Alt يمين لوحة المفاتيح يستخدمان معا
- للكتابة باللغة الانجليزية

للكتابة باللغة العربية- 
- كل ما سبق

6) زر Shift+Alt يسار لوحة المفاتيح يستخدمان معا
للكتابة باللغة الانجليزية- 

- للكتابة باللغة العربية
- كل ما سبق

7) زر hgl Shift+ctrl الموجودين يمين لوحة المفاتيح
- يستخدمان لبدء فقره انجليزية

يستخدمان لبدء فقره عربية- 
- كل ما سبق
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8) زر hgl Shift+ctrl الموجودين يسار لوحة المفاتيح
يستخدمان لبدء فقره انجليزية- 

- يستخدمان لبدء فقره عربية
- كل ما سبق

9) زر Shift مع احد الازرار في لوحه المفاتيح
- كتابة الرمز السفلي على الزر

كتابة الرمز العلوي على الزر- 
- كل ما سبق

10) زر Lock Caps يستخدم
- لكتابة الحروف الانجليزية (سمول )الصغير

لكتابة الحروف الانجليزية (كابتل) الكبيره- 

11) زر Tab يستخدم
للقفز بالموشر مسافه محدد وللتنقل بين خلايا الجداول- 

- للقفز بالموشر بين السطور
- كل ما سبق

12) زر up page يستخدم
الصعود لاعلى بمقدار شاشه كامله- 

- النزول لاسفل بمقدار شاشه كامله

13) زر down page يستخدم
- الصعود لاعلى بمقدار شاشه كامله

النزول لاسفل بمقدار شاشه كامله- 

14) زر home يستخدم
لوضع الموشر عند بداية المستند- 

- لوضع الموشر بداية السطر
- كل ما سبق

15) زر end يستخدم
- لوضع الموشر ببداية السطر

لوضع الموشر نهاية المستند- 
- كل ما سبق

16) زر shift مع احد الاسهم يستخدم
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تضليل النص باتجاه السهم المحدد- 
- تضليل كل المستند

- لا وظيفه له
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